UCZELNIANY ORGANIZATOR

— sporzgdzenie wniosku,

— skierowanie do osoby
odpowiedzialnej za sprawy
finansowo-ksiegowe jednostki

— przekazanie do akceptaciji
kierownikowi jednostki organizatora

—

Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

SCHEMAT
obiegu WNIOSKU o rejestracje konferencji

I. W przypadku gdy Uniwersytet Zielonogodrski organizuje konferencje samodzielnie

DZIAL. NAUKI | ROZWOJU
KADRY
— sprawdzenie wniosku pod
wzgledem formalnym

—

KWESTOR

— akceptacja wniosku pod
wzgledem finansowym

PROREKTOR

Z ZAGRANICA
— zatwierdzenie wniosku

—

DS. NAUKI | WSPOLPRACY

DZIAL NAUKI | ROZWOJU
KADRY

— rejestracja konferenciji,

— umieszczenie na stronie www,

— przekazanie kopii wniosku
odpowiedniemu kierownikowi
jednostki oraz kwestorowi

1)

UCZELNIANY ORGANIZATOR

— podejmowanie dziatan dot.
organizacji konferencji (np.
zatozenie subkonta, sktadanie

— uzyskanie akceptacji radcy
prawnego

— akceptacja projektu umowy
przez kierownika uczelnianego
organizatora oraz rejestracja w
rejestrze umow jednostki

— przekazanie zaakceptowanego
projektu umowy wraz z
wnioskiem do DNIRK

umowg do podpisu 0séb
reprezentujgcych Uczelnie oraz
Kwestora

zamowien)
Il. W przypadku gdy Uniwersytet Zielonogdrski organizuje konferencje wspolnie z podmiotem zewnetrznym
UCZELNIANY ORGANIZATOR
— sporzgdzenie wniosku,
— skierowanie do osoby
odpowiedzialnej za sprawy
finansowo-ksiegowe jednostki DZIAL NAUKI | ROZWOJU
~ przekazanie do akceptacji DZIAL NAUKI | ROZWOJU UCZELNIANY ORGANIZATOR KADRY
kierownikowi jednostki KADRY KWESTOR KONFERENGCJI PROREKTOR
organizatora . . : ) DS. NAUKI | — rejestracja konferencji
— sprawdzenie wniosku pod ~ akeeptacja wniosku — przekazanie umowy do podpisu WSPOLPRACY Z — umieszczenie na stronie www
wzgledem formalnym wraz  umowa pod |:> przedstawicieli drugiej strony ) ZAGRANICA _ przekazanie kopii wniosku
— akceptacja zgodnosci wniosku z \f{\/zg gdem umowy _ zatwierdzenie wniosku odpowiedniemu kierownikowi
UCZELNIANY ORGANIZATOR > umowg inansowym — przekazanie podpisanej umowy wraz z umowa jednostki oraz Kwestorowi
— sporzadzenie projektu umowy — przekazanie wniosku wraz z do DNiRK

4

UCZELNIANY ORGANIZATOR
— podejmuje dziatania dot.
organizacji konferencji
(np. zatoZenie subkonta,
sktadanie zamowien)




